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ANEXO I

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA LA REALIZACION DE CONVOCATORIAS.
1.- CONVOCATORIA

1.1 Formulacién

Las CONVOCATORIAS deberan ser formuladas por la Direccibn con competencia en la
materia, conforme lo instruido por el Directorio del Instituto en el marco del Programa Anual
previsto para cada ejercicio. A tal fin, la Direccion que desarrolle la convocatoria, debera
elevarla al Directorio a fin de que este se expida en relacion a los lineamientos y fondos
previstos.

1.2.- Publicidad

Una vez aprobadas por el Directorio, para su inicio, las CONVOCATORIAS, ademas de su
publicacion en el Boletin Oficial, deberan figurar en la pagina web institucional
(https://www.argentina.gob.ar/inaes) incluyendo todo el material necesario para que las
ENTIDADES POSTULANTES puedan acceder a informacion clara sobre las pautas y
procedimiento para postularse a las mismas.

1.3.- Contenido

Las CONVOCATORIAS que desarrollen las diferentes areas competentes del INAES, deberan
contener ademas de un detalle de sus objetivos generales y especificos, los apartados que se



enuncian a continuacion:
1.3.1.- Destinatarios:

La publicacion debera listar de manera clara y precisa cuales son las entidades pasibles de
presentar solicitudes en el marco de la CONVOCATORIA patrticular.

1.3.2.- Cronograma

Cada CONVOCATORIA particular debera establecer los plazos aplicables para cada etapa de
su proceso, debiendo respetar los siguientes minimos, computables en dias corridos:

Presentacion de solicitudes y consultas referidas a la convocatoria: 30 dias.
Presentaciéon de rendiciones de cuentas: 180 dias desde la acreditacion de los fondos.

Los plazos establecidos en cada CONVOCATORIA podran ser prorrogados de acuerdo a
fundadas razones de oportunidad, mérito y conveniencia.

1.3.3- Financiamiento
Cada CONVOCATORIA debera indicar:

-Fondos destinados, indicando la posibilidad de la ampliacién de los fondos, en caso de
corresponder,

-El porcentaje de financiamiento de las Inversiones Financiables del PROYECTO, respetando lo
establecido en el Art. 1 de la Ley 11.672, complementaria permanente del presupuesto.

-Modalidades del financiamiento. Montos minimos y maximos segun los tipos de proyectos y las
condiciones de la CONVOCATORIA.

-Tipo de apoyo financiero a otorgar -crédito y/o Aporte No Reembolsable-, si requiere garantias
y de qué tipo.

1.3.4.- Proyectos elegibles

Cada CONVOCATORIA debera indicar cuales son las caracteristicas para que un PROYECTO
resulte elegible para el cumplimiento de los objetivos de la misma.

1.3.5.- Inversiones financiables y destinos prohibidos

Cada CONVOCATORIA debera contener detalladamente cudl es el tipo de Apoyo Financiero a
otorgar, cuéles seran las inversiones financiables para el cumplimiento de los objetivos del
PROYECTO y cuales seran los destinos prohibidos.

2.- PRESENTACION DE ENTIDADES POSTULANTES



2.1.- Forma de presentacion.
Cada ENTIDAD POSTULANTE podra presentar UN (1) PROYECTO por CONVOCATORIA.

La documentacion requerida en las BASES Y CONDICIONES, asi como cualquier otra que le
fuera solicitada por el INAES en cada CONVOCATORIA particular, debera presentarse a través
de la Plataforma de Tramitacién a Distancia (TAD) y/o a través de la MESA GENERAL DE
ENTRADAS, SALIDAS Y ARCHIVO del Instituto.

En caso de corresponder, registrada la presentacion, la MESA GENERAL DE ENTRADAS,
SALIDAS Y ARCHIVOS procederéa a caratular el expediente y remitirlo al area con competencia
en la tramitacion.

La documental presentada, luego de la aprobacion del Proyecto por parte de la Direccion
competente del INAES, debera ser enviada por correo postal, de manera presencial al domicilio
gue se indique en el requerimiento, por correo electrénico al correo indicado en cada
CONVOCATORIA desde la casilla declarada por la ENTIDAD POSTULANTE en la solicitud de
PROYECTO, o por cualquier otro medio que oportunamente se indique.

El INAES se reserva la facultad de solicitar, en cualquier momento, la presentacion en soporte
papel de la documentacion original presentada via TAD o correo electronico a los fines de
verificar tal caracter.

2.2.- Exclusiones
No podran participar de las CONVOCATORIAS publicadas por el INAES:

a. Las personas juridicas cuyos representantes o directores y directoras hubiesen sido
condenados/as por cualquier tipo de delito doloso, con penas privativas de la libertad o
inhabilitacion, mientras no haya transcurrido un tiempo igual al doble de la condena.

b. Las personas beneficiarias de cualquier programa, ejecutado por el INAES que hubieran
incurrido en un incumplimiento formal y este no haya sido subsanado a la fecha de publicacién
de la CONVOCATORIA en cuestion.

c. Las ENTIDADES POSTULANTES que en virtud del Proyecto presentado hubieren aplicado y
se les hubieren otorgado apoyos financieros a través de cualquier otro programa implementado
por el Instituto u otro organismo de la Administracion Publica Nacional, provincial y/o municipal.

Sin perjuicio de las exclusiones generales, cada CONVOCATORIA particular podra establecer
exclusiones especificas que respondan a la Iégica de los objetivos particulares de la misma y de
los destinatarios a los que se quiera alcanzar.

3.- CONSULTAS SOBRE CONVOCATORIAS



Las BASES Y CONDICIONES deberan informar una casilla de correo electronico institucional
de la Direccibn competente en la CONVOCATORIA, a través de la cual canalizar la
comunicacién con las entidades y brindar la asistencia que le fuera requerida.

La misma debera estar vigente mientras esté abierta la posibilidad de presentar solicitudes.
4.- EVALUACION DE PROYECTOS
4.1.- Comisién Evaluadora

La Direccion competente en cada CONVOCATORIA patrticular, deberd conformar con técnicos
de su area, una COMISION EVALUADORA encargada de realizar la evaluacion de los
PROYECTOS presentados por las ENTIDADES POSTULANTES vy preseleccionar aquellos que
resulten admisibles.

La misma, analizard la documentacién que las entidades hubieran presentado junto a la
formulacién del PROYECTO, asi como toda otra documental a la que el INAES tenga acceso,
pudiendo solicitar informes a las diferentes areas, en el ejercicio de sus funciones de control
publico y superintendencia de las entidades cooperativas y mutuales, conforme lo previsto en la
normativa vigente que regula la materia. Asimismo, podra solicitar aclaraciones y/o
explicaciones sobre la documentaciéon presentada, asi como emplazar a la ENTIDAD
POSTULANTE a subsanar defectos insustanciales.

4.2.- Admisibilidad de los Proyectos

Para evaluar la presentacion y determinar la ADMISIBILIDAD de los PROYECTOS, la
COMISION EVALUADORA verificara que:

-La ENTIDAD POSTULANTE reuna los requisitos para participar de la CONVOCATORIA
especifica;

-Cumpla con la presentacion de formularios administrativos;
-Cumpla con las modalidades formales para la presentacion de PROYECTO.

Verificado estos aspectos, los PROYECTOS que resultaren admisibles seran considerados a
efectos de su preseleccion.

4.3.- Preseleccion de Proyectos

Los criterios para sustentar el analisis de la COMISION EVALUADORA para la preseleccién de
los PROYECTOS seran los siguientes:

-Elegibilidad: Que el proyecto cumpla con los criterios para resultar PROYECTO ELEGIBLE,
conforme lo establecido en las BASES Y CONDICIONES de la CONVOCATORIA.



-Suficiencia: EI PROYECTO debera contener los elementos minimos establecidos en las
BASES Y CONDICIONES de la CONVOCATORIA en cuestion para ser evaluado.

-Factibilidad técnica: Los objetivos del PROYECTO y su consistencia respecto de sus aspectos
técnicos y econdémicos.

En funcién de la aplicacion de los criterios establecidos precedentemente, la COMISION
EVALUADORA clasificarad los PROYECTOS en tres categorias:

-PROYECTOS PRESELECCIONADOS: Aquellos que cumplen todos los requisitos formales y
sustanciales establecidos en las BASES Y CONDICIONES particulares de la CONVOCATORIA.

-PROYECTOS A SUBSANAR: Aquellos que cumplan con los criterios establecidos pero
requieran algun tipo adecuacion / subsanacion / ampliacién para poder ser pre seleccionados.

-PROYECTOS DESESTIMADOS: Aquellos que no cumplen con los criterios establecidos y no
son pasibles de ser subsanados, por cuestiones que exceden lo formal y/o por falta de
documentacion administrativa. Ejemplo: El objeto no coincide con las finalidades de la
CONVOCATORIA.

5.- PLAZO DE SUBSANACION

La COMISION EVALUADORA debera notificar a las ENTIDADES POSTULANTES a través del
DOMICILIO ELECTRONICO que hubieren declarado, el estado de sus solicitudes.

Se informard qué proyectos fueron preseleccionados y qué proyectos fueron desestimados,
aclarando en el ultimo caso los motivos de la imposibilidad de la subsanacion.

Las solicitudes que cumplan con los criterios establecidos pero requieran algun tipo adecuacion,
subsanacion y/o ampliacién para poder ser pre seleccionados, seran notificadas y la ENTIDAD
POSTULANTE contara con 10 (DIEZ) dias habiles administrativos desde su notificacion para
realizar la correspondiente adecuacion, subsanacién y/o ampliacion.

6.- INFORME

La COMISION EVALUADORA de la Direccién competente en la CONVOCATORIA, remitird a su
DIRECCION NACIONAL superior un informe con la PRESELECCION de los PROYECTOS que
cumplen los requisitos basicos y, considerando los tiempos involucrados para la revision y/o
modificacién de los PROYECTOS que deban ser subsanados. La COMISION EVALUADORA,
podra informar en una segunda instancia los resultados de este ultimo grupo de PROYECTOS.

El citado informe debera ser suscripto por el/la titular de la Direccibn competente, quien
considerara no sélo la documentacion presentada por la ENTIDAD POSTULANTE, sino toda la
informacion elaborada y/o provista por las diferentes areas del INAES, la cual debera ser
anexada al expediente, a los fines de brindar al Directorio la mayor cantidad de elementos que



sustenten su decision.

Concluida la evaluacion, el expediente debera ser remitido a la DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS, en el que debera constar el proyecto de resolucion de firma conjunta, otorgandole
a la ENTIDAD POSTULANTE el caracter de seleccionada para acceder al apoyo financiero
ofrecido en la CONVOCATORIA.

7.- DICTAMEN LEGAL

La DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS debera dictaminar, en los términos contemplados
en el articulo 7°, inciso d) de la Ley N° 19.549, sobre la coincidencia entre el objeto social y/o la
existencia de reglamentos aprobados vinculados al destino del apoyo financiero a otorgar en
relacion con la tematica particular de la CONVOCATORIA; la legalidad del CONTRATO y de las
GARANTIAS y/o avales presentados segun el tipo de apoyo ofrecido; asi como de la resolucion
de firma conjunta a ser elevada al Directorio.

En el supuesto de que el dictamen tuviera observaciones subsanables por parte de la entidad, la
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS remitira la actuacion a la Direccion competente en la
CONVOCATORIA particular para que esta notifique a la ENTIDAD POSTULANTE. En tanto,
cuando el dictamen rechazara la solicitud, debera ser remitido para que notifique a la ENTIDAD
POSTULANTE y envie el expediente a archivo.

8.-AFECTACION PRESUPUESTARIA

Cuando el expediente contare con dictamen favorable del servicio juridico, este debera remitirse
a la DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, a fin de que realice la afectacion
presupuestaria preventiva. En caso de no contar con recursos presupuestarios, debera notificar
a la Direccion competente en la CONVOCATORIA en un plazo no mayor a los DOS (2) dias
hébiles.

Excepcionalmente, la Direccibn competente en la CONVOCATORIA podra, mediante un
memorando interno que acredite la premura en el diligenciamiento, solicitar la elevacion del
expediente al Directorio, ain en ausencia de recursos presupuestarios, para que el Directorio
evalue la aprobacion del mismo, quedando sujeta su efectivizacion a la existencia de recursos
presupuestarios.

9.- DIRECTORIO

Cuando el expediente tuviera dictamen favorable de la DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
y afectacion presupuestaria preventiva realizada por la DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS, esta ultima remitirhd el expediente a la Direccion Nacional competente en la
CONVOCATORIA, la que debera elaborar en base a lo actuado, una providencia fundada que
recomiende la aprobacion o la desaprobacion del PROYECTO segun los criterios definidos en la
presente resolucion, conjuntamente con un proyecto de resolucién conjunta 'y el CONTRATO de



aplicacidon debidamente intervenido por las areas pertinentes, en caso de corresponder.

La actuacion debera ser remitida a la DIRECCION TECNICA Y OPERATIVA DEL DIRECTORIO
con la recomendacion de aprobacion o desaprobacién del PROYECTO que hubiere emitido, a
fin de que esta disponga la elevacion al DIRECTORIO.

El DIRECTORIO podra aprobar la solicitud, desaprobarla o enviarla a la DIRECCION TECNICA
Y OPERATIVA DEL DIRECTORIO para que esta requiera a las areas con competencia la
ampliacion de la informacion obrante y/o la revision o subsanacion de la tramitacion en curso.

10.- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Una vez que el PROYECTO presentado a la CONVOCATORIA cuente con aprobacion del
DIRECTORIO del Instituto, se procedera a la suscripcion de un CONTRATO, cuyo modelo,
contenido y formato debera estar establecido en las BASES Y CONDICIONES de la
CONVOCATORIA.

Dicho CONTRATO se suscribird dentro de los VEINTE (20) dias corridos de notificada la
aprobacion, previa constitucion de las garantias pertinentes, en caso de corresponder, y
declaracion de la Cuenta Bancaria que cuente con alta para la recepcion de fondos de Tesoro
Nacional, que sera afectada al PROYECTO.
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